
BÜROKKAUFFRAU/-MANN
Organisationstalent mit Überblick

Lehrzeit: 3 Jahre

Berufsschule: Rohrbach

Arbeitszeit: 40 Stunden/Woche

Du organisierst gerne, hast Zahlen im Griff und bist 
am liebsten mittendrin? Dann bist du im Büro genau 
richtig, als Dreh- und Angelpunkt im Unternehmen.

AUFGABEN: 

 – abwechslungsreiche Bürotätigkeiten in 

einem modernen Umfeld

 – Mitarbeit in verschiedenen Abteilungen 

durch Jobrotation

 – administrative Tätigkeiten

 – E-Mails und Telefonate

ENDLICH DAS
ERSTE EIGENE
GELD VERDIENEN € 856,14

1. Lehrjahr

KV Angestellte Gewerbe, Handwerk, Dienstleistung ab 01.01.2026

jährliche kollektivvertragliche Anpassung

2. Lehrjahr 3. Lehrjahr

€ 1 080,87 € 1 273,50

JETZT BEWERBEN
bewerbung@topic.at

+43 (0) 7283 8230

Im Rahmen von Schnuppertagen kannst du deine Fähigkeiten 
und Interessen bei praktischen Arbeiten testen.


